ZARZADZENIE NR 6/2017

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie z dnia 27 lutego 2017 roku w sprawie zasad i trybu zawierania
umoéw cywilnoprawnych w Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie z osobami fizycznymi prowadzacymi dzialalnos¢ gospodarcza

Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tj. Dz.U. z 2016 roku, poz. 1842 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam instrukcje w sprawie zasad i trybu zawierania umow
cywilnoprawnych w Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie z osobami
fizycznym prowadzacymi dzialalnos¢ gospodarcza, stanowigca Zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia
1 stycznia 2017 roku.

REKTOR

—— /

" Prof. dr btAleksander TYKA




Zalacznik
do Zarzadzenia nr 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku

Instrukcja w sprawie zasad i trybu zawierania uméw cywilnoprawnych
w AWF w Krakowie
z osobami fizycznymi prowadzace dzialalnosé gospodarcza

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza instrukcje stosuje si¢ do umoéw cywilnoprawnych zawieranych pomigdzy
AWF a osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Umowy cywilnoprawne — umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy o swiadczenie
ustug reguluja przepisy kodeksu cywilnego w szczegélnosci art. 734-751,627-646.
Umowami cywilnoprawnym sa w szczegdlnosci:

a) umowa o dzielo — rozumiana jako umowa rezultatu, w ktorej przyjmujacy
zamowienie zobowigzuje si¢ do wykonania oznaczonego dziela, a zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do zaptaty wynagrodzenia. Miedzy stronami tej umowy nie istnieje
zaden stosunek zaleznosci lub podporzadkowania. Wykonanie dziela moze polegac
na jego stworzeniu lub przetworzeniu do innej postaci. Dzieto moze mie¢ postac
materialng i niematerialng. Niematerialna postac¢ dzieta powinna by¢ ucielesniona
w rzeczy (nagrana, sfilmowana, zapisana itp.). Zamawiajacy jest obowiazany
odebra¢ dzielo na zasadach przewidzianych w umowie, oraz ma uprawnienia
wynikajace z rekojmi wg uregulowan wynikajacych z umowy oraz Kodeksu
cywilnego, W ramach uméw o dzielo, wyrézni¢c mozna umowy o dzielo
o charakterze autorskim, ktére dotycza wykonania dzieta w wyniku ktérego
powstanie utwér w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2016 roku, poz. 666 z pézn. zm.);

b) umowa zlecenia - umowa starannego dzialania, w ktorej zleceniobiorca
zobowiazuje si¢ do dokonania okreélonej czynnosci dla zleceniodawcy. Za
wykonanie zlecenia nalezy si¢ wynagrodzenie, chyba ze w umowie zleceniobiorca
zobowigzat si¢ wykonac¢ zlecenie nieodptatnie. Migdzy stronami tej umowy nie
istnieje zaden stosunek zaleznosci lub podporzadkowania. Zleceniobiorca nie
odpowiada za efekt swojej pracy, ale za dolozenie nalezytego starania celem
nalezytego wykonania obowiazkéw wynikajacych z umowy,

¢) umowa o swiadczenie ustug — umowa nienazwana, niezdefiniowana w kodeksie
cywilnym, jednak ze wzgledu na swobode umdw, dopuszczalne jest zawarcie takiej
umowy i stosuje si¢ do niej przepisy dotyczace umow zlecenie.

3. Dla potrzeb ujednolicenia oraz usprawnienia zawierania i obiegu dokumentéw ustala
si¢ jednolity wzor stosowany dla wszystkich rodzajow uméw nazwany ,Umowg
o Swiadczenie ustug”, stanowiacej Zatacznik nr 3.

4. W przypadku umoéw o dzieto o charakterze autorskim pozadanym jest, aby na mocy
zawartej z AWF umowy, prawa autorskie Wykonawcy przenoszone byty na AWF, chyba
ze szczegolnie uzasadnione wzgledy lezace po stronie Wykonawcy dziela, przemawiaja
za pozostawieniem przy nim praw autorskich.
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. Umowy cywilnoprawne winny by¢ sporzadzane z zachowaniem zasad legalnosci,

celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

. Umowy cywilnoprawne zawiera si¢ na podstawie udzielonych pelnomocnictw, a osoby

posiadajace te pelnomocnictwa i merytorycznie odpowiedzialne za zakres rzeczowy
tych uméw ponosza odpowiedzialnos¢ za dobor prawidlowej umowy do zakresu
przedmiotu umowy oraz prawidlowe ustalenie procedury jej zawarcia i wzoru.

. Za stosowanie zasad wykonywania umow cywilnoprawnych okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej.

. W kazdej umowie winna by¢ wpisana z imienia i nazwiska osoba upowazniona do

odbioru dzieta/potwierdzenia wykonania umowy.

. Umoéw cywilnoprawnych nie nalezy zawiera¢ w nastepujacych przypadkach:

a) na wykonywanie prac wynikajacych z zakresu obowiazkow pracownika AWF,

b) na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, w ramach obowigzujacego rocznego
wymiaru zaje¢ dydaktycznych lub przekraczajacych go - tak zwanych godzin
ponadwymiarowych,

¢) w sytuacji, kiedy zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.),

Niniejszej instrukgji nie stosuje si¢ rowniez do wszelkiego rodzaju porozumieri, umow
ramowych, umoéw szczegdtowych i anekséw do nich zawieranych z osobami
prawnymi, uczelniami, fundacjami, stowarzyszeniami, a dotyczacymi zasad
wzajemnej wspolpracy gospodarczej, odbywania praktyk, prowadzenia badan,
realizacji granatow, prowadzenia wspdlnie dziatalnosci gospodarczej, przenoszenia
prawa wlasnosci a w przypadku oséb fizycznych réwniez uméw o charakterze
nieodplatnym.

§2
OGOLNE ZASADY DOTYCZACE ZAWIERANIA UMOW 1 USTALANIA
WYNAGRODZENIA
1. Ustalajac wynagrodzenie kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej uwzglednia

aktualne na dzien zawarcie umowy przepisy prawa bezwzglednie obowiazujacego,
w szczegolnosci zawarte w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (fj. Dz.U. z 2015 roku poz. 2008 z pdzn. zm.), jak réwniez
wewnetrznych aktach Uczelni oraz wytyczne wladz Uczelni.

Zawierajac umowy na podstawie niniejszej Instrukeji nalezy postugiwaé si¢ wzorami
stanowiagcymi Zaltacznik nr 3 do Zarzadzenia - ,Wzér umowy o Swiadczenie ustug”
oraz Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia - ,Wzdér umowy o dzieto”, na zasadach
szczegOtowo opisanych ponizej. Tres¢ tych umoéw zawiera minimalne wymagania, jakie
umowy musza zawiera¢. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie
uzupeinienie tresci wzoru umowy dodatkowymi postanowieniami jezeli leza one
w interesie AWF i zostang zaakceptowane przez obie strony umowy, Kwestora AWF
oraz prawnika wykonujacego ustugi prawne na rzecz AWF.

. Stosowanie wzoréw, o ktérych mowa w ust. 2 jest wylaczone w przypadku realizacji

umowy w ramach projektu finansowanego ze zrodel zewnetrznych - jezeli wytyczne
projektu wymagaja stosowania wzoru okreslonego zgodnie z wymaganiami projektu.



Wynagrodzenie za prace w przypadku umoéw o dzietlo winno by¢ ustalane jako
wynagrodzenie ryczattowe ewentualnie kosztorysowe.

Wynagrodzenie za prace w przypadku umoéw o $wiadczenie ustug winno by¢ ustalane
jako iloczyn stawki godzinowej oraz ilosci przepracowanych godzin.

W przypadku uméw o $wiadczenie ustug, ktérych okres trwania obejmuje wiecej niz
1 miesigc kalendarzowy, wynagrodzenie jest platne w kazdym miesigcu wg ilosci
godzin $wiadczenia ustug.

W celu udokumentowania iloéci godzin $wiadczenia ustug, Wykonawcy prowadza
ewidencje godzin $wiadczenia ustug (wedlug Zalacznika nr 1 do umowy o sSwiadczenie
ustug lub — w przypadku realizacji umowy w ramach projektu finansowanego ze zrodet
zewngtrznych — wedlug wzoru okreslonego zgodnie z wymaganiami dotyczacymi
projektu).

Wykonawcy $éwiadczacy ustugi zobowiazani sa przedlozy¢ ewidencje godzin
$wiadczenia ustugi najpdzniej do 5 dnia nastgpnego miesigca po miesigcu ktory
obejmuje ewidencja. Nie przedstawienie ewidencji do tego czasu, uwaza si¢ za
rownoznaczne z o$wiadczeniem, iz w danym miesigcu nie wykonywali Zadnych
czynnosci w ramach umowy o $wiadczenie ustug, chyba ze niedochowanie terminu
wyniklo z powodu nieprzewidzianej przeszkody, o czym niezwlocznie po jej ustaniu
powiadomia AWF wraz z przediozeniem ewidengji oraz pisemnym uzasadnieniem
powoddéw niedochowania terminu.

. Uregulowania zawarte w ust. 6-8, w szczegolnosci obowigzek comiesigcznej wyptaty

wynagrodzenia oraz comiesigcznego przedkiladania ewidendji stosuje si¢ rowniez do
umoéw zawartych przed dniem 1 stycznia 2017 roku jezeli przed ta data umowy te nie
wygasty ani nie zostaly rozwigzane.

10. W przypadku umoéw, o ktérych mowa w ust. 9 zaleca si¢ wprowadzenie zmian do

11.

umowy w formie aneksu, jezeli jednak sporzadzenie aneksu jest nadmiernie
utrudnione lub nieuzasadnione ze wzgledu na krotki czas obowigzywania umowy,
aneksu si¢ nie sporzadza.

Wyplata wynagrodzenia za miesiagc, w ktorym wykonano ustuge nastepuje po
przediozeniu rachunku lub faktury oraz ewidencji godzin $wiadczenia ustug do
15 dnia nastepnego miesigca.

§3

UMOWY ZWIAZANE Z DYDAKTYKA

1,

Whniosek o zawarcie umowy wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 - ,Wzor
wniosku”, wnioskodawca sklada do akceptacji Dziekana Wydziatu lub Prorektora
ds. Studenckich - w przypadku umoéw zawieranych na zajecia dydaktyczne realizowane
przez Centrum Edukacji Zawodowej AWF w Krakowie (dalej ,CEZ" ), odpowiednio
Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub Kierownik CEZ.

. Po zaakceptowaniu wniosku — Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub Kierownik

CEZ wzglednie osoba przez nich upowazniona przygotowuje tres¢ umowy
(Zatacznik nr 3 - ,Umowa o sSwiadczenie ustug - Wzér”, Zatacznik nr 4 - ,Umowa
o dzielo — Wzdr”) wpisujac wszelkie dane i odpowiada za jej zgodnos¢ z trescia
zaakceptowanego wniosku. Nastepnie przygotowana i uzupelniona umowa
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przekazywana jest wraz z kopig wniosku do akceptacji przez prawnika $wiadczacego
ustlugi prawne na rzecz AWF oraz Kwestora, celem weryfikacji. Po akceptacji
i parafowaniu umowy przez biuro prawne oraz Kwestora, wnioskodawca przekazuje
umowe wiasciwemu Dziekanowi lub Prorektorowi ds. Studenckich do podpisu
w 3 egzemplarzach. Podpisana umowa zostaje przekazana przez wnioskodawce
Wykonawcy do podpisu.

3. Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony), umowy
zostajg przekazane przez wnioskodawce najpdzniej w drugim dniu od daty jej zawarcia
wraz z zalacznikami do Dziatu Plac celem rejestracii.

4. Dziat Plac zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy wnioskodawcy,
1 egzemplarz pozostawia w Dziale Plac. Wnioskodawca kopie zawartej umowy
przekazuje do Dzialu Nauczania i Spraw Socjalno-Bytowych Studentéw a jeden wydaje
Wykonawcy.

5. Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub Kierownik CEZ po otrzymaniu rachunku
lub faktury oraz ewidencji godzin $wiadczenia ustug, weryfikuje go w Dziale
Nauczania i Spraw Sodalno-Bytowych Studentéw pod wzgledem formalnym,
a nastgpnie przekazuje rachunek lub fakture wraz z ewidencja godzin $wiadczenia
ustug do akceptacji Dziekanowi lub Prorektorowi ds. Studenckich - w przypadku
realizacji zaje¢ dydaktycznych w ramach umowy o $wiadczenia ustug przez CEZ.
Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry lub Kierownik CEZ po podpisaniu rachunku
lub faktury przez Dziekana lub Prorektora ds. Studenckich przesyta opisany rachunek
lub opisang fakture wraz z ewidencja godzin $wiadczenia ustug do Sekgji Finansowej
do realizacji, natomiast Sekcja Finansowa po realizacji zaptaty przekazuje ewidencje
godzin swiadczenia ustug do Dziatu Plac celem dotaczenia do zarejestrowanej umowy.

§4

UMOWY ZWIAZANE Z PRACAMI NAUKOWO-BADAWCZYMI

1. Wniosek o zawarcie umowy wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do niniejszej
instrukgqji — ,Wzér wniosku”, sktada kierownik tematu badawczego do Dziatu Nauki
i Wydawnictw.,

2. Po zaakceptowaniu wniosku przez Prorektora ds. Nauki Pracownik Dziatu Nauki
i Wydawnictw przygotowuje tres¢ umowy (Zalacznik nr 3 - ,Umowa o swiadczenie
ustug - Wzor”, Zalacznik nr 4 - ,Umowa o dzieto — Wz6r”) wpisujac wszelkie dane
i odpowiada za jej zgodnod¢ z trescia zaakceptowanego wniosku. Nastepnie
przygotowana i uzupelniona umowa przekazywana jest wraz z kopia wniosku do
akceptacji przez prawnika $wiadczacego ustugi prawne na rzecz AWF oraz Kwestora,
celem weryfikacji. Po akceptacji i parafowaniu umowy przez biuro prawne oraz
Kwestora, wnioskodawca przekazuje umowe wilasciwemu Dziekanowi lub
Prorektorowi ds. Nauki do podpisu w 3 egzemplarzach. Podpisana umowa zostaje
przekazana przez wnioskodawce wykonawcy do podpisu.

3. Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony),
pracownik Dzialu Nauki i Wydawnictw przekazuje umowy niezwlocznie wraz
z zatacznikami, do Dziatu Plac celem rejestracji.

4. Dzial Plac zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy do Dzialu Nauki



i Wydawnictw, 1 egzemplarz pozostawia w Dziale Plac. Dzial Nauki i Wydawnictw
jeden egzemplarz umowy wydaje Wykonawcy.

5. Kierownik Dziatu Nauki i Wydawnictw po otrzymaniu rachunku lub faktury od
wykonawcy — wraz z dzietem albo ewidencja godzin $wiadczenia ustug - przekazuje go
do akceptacji do Prorektora ds. Nauki, a po podpisaniu przekazuje opisany rachunek
lub opisang fakture wraz z ewidencja godzin swiadczenia ustug do Sekcji Finansowej
do realizacji, natomiast Sekcja Finansowa po realizacji zaplaty przekazuje ewidencje
godzin $wiadczenia ustug do Dziatu Plac celem dolaczenia do zarejestrowanej umowy.

§5

UMOWY W SPRAWACH NALEZACYCH DO KOMPETENCJI KANCLERZA

1. W celu zawarcia umowy, Kierownik jednostki organizacyjnej winien wystapic
z wnioskiem uzasadniajacym koniecznos¢ zawarcia umowy (Zatacznik nr 1 - ,Wzér
wniosku”) do Kanclerza.

2. Po uzyskaniu zgody Kanclerza, Kierownik jednostki organizacyjnej przygotowuje tresc
umowy (Zalacznik nr 3 - ,Umowa o Swiadczenie ustug - Wzor”, Zalacznik nr 4
- ,Umowa o dzieto — Wzér”) wpisujac wszelkie dane i odpowiada za jej zgodnosc
z treécig zaakceptowanego wniosku. Nastgpnie przygotowana i uzupelniona umowa
przekazywana jest wraz z kopia wniosku do akceptacji przez prawnika $wiadczacego
ustugi prawne na rzecz AWF oraz Kwestora, celem weryfikacji. Po akceptacji
i parafowaniu umowy przez biuro prawne oraz Kwestora, wnioskodawca przekazuje
umowe Kanclerzowi do podpisu w 3 egzemplarzach. Podpisana umowa zostaje
przekazana przez wnioskodawce, wykonawcy do podpisu.

3. Po zawarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony),
Kierownik jednostki przekazuje niezwlocznie umowy wraz z zaltacznikami, do Dziatu
Plac celem rejestracji.

4. Dziat Plac zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy Kierownikowi jednostki
organizacyjnej, 1 egzemplarz pozostawia w Dziale Plac. Kierownik jednostki
organizacyjnej jeden egzemplarz umowy wydaje Wykonawcy.

5. Kierownik jednostki po otrzymaniu rachunku lub faktury od wykonawcy - wraz
z dzietem albo ewidencja godzin $wiadczenia ustug - przekazuje go do akceptacji
Kanclerzowi a po podpisaniu przesyla opisany rachunek lub opisang faktur¢ wraz
z ewidencja godzin $wiadczenia ustug do Sekcji Finansowej do realizacji, natomiast
Sekcja Finansowa po realizacji zaptaty przekazuje ewidencje godzin swiadczenia ustug
do Dziatu Plac celem dolaczenia do zarejestrowanej umowy.

§6
UMOWY ZWIAZANE Z PRZEPROWADZANIEM ZAJEC DYDAKTYCZNYCH NA
KURSACH INSTRUKTORSKICH, TRENERSKICH I SPECJALIZACJACH ORAZ

STUDIACH PODYPLOMOWYCH

1. CEZ informuje Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry o zamiarze uruchomienia
kursu, studiéw podyplomowych i specjalizacji oraz zamiarze przeprowadzenia przez
pracownikoéw danego Zaktadu zaje¢ dydaktycznych.
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2. Kierownik Zakladu zobowigzany jest do wyznaczenia 0sob prowadzacych zajecia
dydaktyczne na kursach, studiach podyplomowych i specjalizacjach.

3. W sytuacji braku mozliwosci zatrudnienia pracownikéw danego Zakladu, Kierownik
Zakladu niezwlocznie powiadamia na pismie o tym fakcie Kierownika CEZ, aby
umozliwi¢ zatrudnienie osob spoza Uczelni.

4. Wniosek o zawarcie umowy -Zalacznik nr 2 - ,Wz6ér wniosku” - sklada do akceptacji
Prorektora ds. Studenckich, Kierownik CEZ.

5. Po zaakceptowaniu wniosku - CEZ, wzglednie osoba przez nich upowazniona
przygotowuje tres¢ umowy (Zalacznik nr 3 - ,Umowa o Swiadczenie ustug - Wzér”,
Zaltacznik nr 4 - ,Umowa o dzielo — Wzor”) wpisujac wszelkie dane i odpowiada za jej
zgodnos¢ z trescia zaakceptowanego wniosku. Nastepnie przygotowana
i uzupelniona umowa przekazywana jest wraz z kopia wniosku do akceptacji przez
prawnika $wiadczacego ustugi prawne na rzecz AWF oraz Kwestora, celem weryfikagji.
Po akceptacji i parafowaniu umowy przez biuro prawne oraz Kwestora, wnioskodawca
przekazuje umowe Prorektorowi ds Studenckich do podpisu w 3 egzemplarzach.
Podpisana umowa zostaje przekazana przez wnioskodawce, wykonawcy do podpisu.

6. Po zwarciu umowy, w trzech egzemplarzach (podpisaniu przez obie strony) Kierownik
CEZ, wzglednie osoba przez nich upowazniona przekazuje umowy wraz
z zalacznikami najpézniej w drugim dniu od jej zawarcia wraz z zaltacznikami do
Dziatu Plac celem dokonania rejestracii.

7. Dzial Plac zwraca po zarejestrowaniu 2 egzemplarze umowy wnioskodawcy
(Dyrektorowi Instytutu, Kierownikowi Katedry, Kierownikowi CEZ, 1 egzemplarz
pozostaje w Dziale Ptac). Wnioskodawca (Dyrektor Instytutu, Kierownik Katedry,
Kierownik CEZ) wydaje jeden egzemplarz umowy Wykonawcy.

8. Kierownik CEZ po otrzymaniu podpisanego rachunku lub faktury wraz z ewidencja
godzin wykonywania umowy o $wiadczenie ustug i sprawozdania od Zleceniobiorcy
przekazuje go do akceptacji Prorektorowi ds. Studenckich a nastgpnie przesyta opisany
rachunek lub opisang fakture wraz z ewidencjq godzin $wiadczenia ustug do Sekgji
Finansowej do realizacji, natomiast Sekcja Finansowa po realizacji zaplaty przekazuje
ewidencje godzin $wiadczenia ustug do Dzialu Plac celem dotfaczenia do
zarejestrowanej Umowy.




Zalaeznika nr 1
do Zarzadzenia nr 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku

Kralotrw, @inia i i v atsiveniss

Rektor/Prorektor ds. Nauki/Kanclerz
Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha

w Krakowie

Instytut/Katedra/CEZ

Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie zwraca si¢ z uprzejma prosba o zawarcie
umowy o swiadczenie ustug/dzieta z:

PATHR () 5.susessosssosssssspoossssusssspparsoprosspasssssinmmonins prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza pod firma
lub

TERITIR . vuevivscsasssenebuennbuneiabnisaeeneny e s wan s oo Vs A S SR SN SR s VAN SO R AR KRS VR pans o ers rvmek o maina g b nase
osoby bezposrednio Swiadczaeg tushugi BEAZIE ......c.ccvrmmmiminnsntonsssstrnssssustsarssarsesssssssassnsasiressssenss

posiadajacafy (zawod-kwalifikacie). ;. s scsiscassssussinssunssnssonisnsssasrnsrapsasspssnasssanssns

do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z zakresu przedmiot:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

W wymiarze ........... godzin, w terminie 0d ......cresevericecsvomnens S SRR e e
Przedmiot jest realizowany ze studentami ...................... PO cosuiunsasssnasesiams T T
KierunKku. ... cvesancassnnisnennone w Zakladzie......... A AR TSR SRR SEE AR SR RSO T SRS P
Migjsce wykonariia GRUE/ATIEIA. ....ovccxeevernemesiersvrvssasursrnevesaprarsaniargossrmessryay A
Jednoczesnie proponujemy podstawe wynagrodzenia:

SawE B8 T SOMBING (. irnvvrssy cvinmmivnis i s v T FEF T T T R ST B e A g e S A

TR (TCBRIEED ) st e cnamsarnsnnnsasanssrnsesmrnmmaressmsmsenssmyenssstrmasa mpsennsmne it S G0E dh ot te

....................................................................................

(podpis Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry/ Kierownika CEZ)




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku

Krakéw, dnia.....ccoeevvveennnnn..

Prorektor ds. Studenckich

PIIIOIVNRELEIL <y savrississssissuipissmesinieravisnsss
Akademii Wychowania Fizycznego

im. Bronislawa Czecha

w Krakowie

Instytut/Katedra/CEZ
Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie zwraca si¢ z uprzejma prosba o zawarcie
umowy o swiadczenie ustug/dzieta z:

Pania (@) ...ccceverreieecrinennscessisrsensecsarensens prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarcza pod firma
lub

BIEERA . h cocrs Bunciammsnnsmmnesasmenns xodineEhsbonnsusanca i ssmessermssosamovitavmesnomsesha b b e e st o G b asasqstmpewsaniiscesits
osoba bezposrednio swiadczacq ustugi bedzie ........ccovcenriicrinnnnns e posiadajacaly
(AW WA IETKHOIE) <« eovon vovs csanimmoianosiais hFumvios FOavaseasis LEvETs A BREO SIS EARARERY B SR eN TP ET VAR

do prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych z zakresu przedmiot:

.......................................................................................................................

W WYTTHATZE: o ovcasverrssovsssssassavenss godzin, w terminie od............... G ] 2ot vt el
Przedmiot jest realizowany ze studentami ......................... POKU vvvivin savisinvsssonnsnwasvanis
Kierunktt. youosusassssussannsns W BRREANEIC 05 ves s A A AR SRS S RSB R S SRR TA T TR A T08
Miejsce wykonania ushugi/dziela.........cc.covvuiiviiiiiiiiiiiiici e
Jednoczesnie proponujemy podstawe wynagrodzenia:

e R S T g e et S RS YR s S Rt SR AR B
o e ) R e et e A S e A Aot ML AL




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku

UMOWA O SWIADCZENIE USEUG NR ..........co..... (WZOR)
Zawarta w dniu .......coeevninnnn. roku, w Krakowie, pomiedzy:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie, z siedziba przy

Al Jana Pawta II 78, 31-571 Krakoéw, NIP: 675-000-19-52, zwana dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

............................................................................................................................................ :
z kontrasygnaty fiNansown KWEBIOTA ., cwwmcsmsssisinsnsssossiossnssssassisissnssosstasssnessrsronsussensasn .
a
....................................................................... FERITYL v o-cos oot o ths T 1012 b Srin e st S b A sa o i e
prowadzacym/a dziatalnosc¢ gospodarcza pod firma .........cceveiiininiiiieniiiniini
NP svismsmisaisenssssassisss g IEAIOINE sscciinsissnssssmsnissssssarsssasssssmminsassss wpisanym/a do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, reprezentowanym/a PIZeZ ......c.crsmisescssmsesssniesssssmsssiesssses s
zwanym/a dalej ,Wykonawca”.*
BPORKE +-1:050000 55 ssnavasuavessnnssssovninssnimsnsionisnss s a8 s s RS SRA4 488 A5 A F R AN SR S SR SRR SRR SRR VS VYA Y
2 BIBAZIBE T otomrresnssnmssommssesensiacsconavnnnossronsadtopshammabsasamsn sy INTE: o cr it ormesitiniasnin s ntssmseypensas ,
REGON * cnusmssmasmsnsimisos , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego
PEZEE cuovaruensassossnssissnsss o sissississosss s ooy 4RSS SRS S P RS R SS S AR S o  OSaES SpSEEpAEARH4
2 ) L TePreZeNtOWaNg PIZEZ ....evvurerrserinerinariieaiserrieaasnesann
zwang dalej ,Wykonawca”.*

§1

1. Zamawiajacy zleca, Wykonawca zobowigzuje si¢ do swiadczenia nastepujacych ustug:

---------------------------------------------------------------------------------------------------
............................................................................................................
...........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

2. Strony ustalajg maksymalny taczny wymiar godzinowy w ilosci ....cccvvvvccnecinicncinnnnne.
dla catego okresu trwania niniejszej umowy. Strony ustalaja/nie ustalaja® miesigczna
ilos¢ swiadczenia ustug w wymiarze ..., godzin miesigcznie®.
Wykonawca o$wiadcza, iz uzgadniajgc maksymalny wymiar czasu z Zamawiajacym,
oszacowat ilos¢ czasu potrzebng na nalezyte przygotowanie i wykonanie przedmiotu
umowy. Jezeli okaze sig, iz przyjety maksymalny wymiar czasu jest niewystarczajacy
dla nalezytego wykonania umowy lub pojawily si¢ nieprzewidziane okolicznosci
uzasadniajgce ustalenie wyzszego maksymalnego wymiaru facznego godzinowego

it



$wiadczenia ustug, Wykonawca zglasza to niezwlocznie Zamawiajacemu. Jezeli
Zamawiajacy uzna zwiekszenie maksymalnego tacznego wymiaru godzin za
uzasadnione, Strony sporzadza stosowny aneks.

. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za czas faktycznego wykonywania
zlecenia. Jezeli Wykonawca nie wykorzysta maksymalnego tacznego wymiaru godzin,
nie przystuguja mu roszczenia o wynagrodzenie za godziny niewykorzystane.

. Wykonawca $wiadczyt bedzie ustugi osobiscie/przy udziale swoich pracownikéw
(rozumie si¢ przez to réwniez zleceniobiorcéw i uslugodawcéw) w osobie
. Wykonawca w razie osobistego $wiadczenia ustug jest obowigzany prowadzic
ewidencje godzin faktycznie wykonanych czynnosci przez caly okres trwania umowy, a
takze na kazde zadanie Zamawiajacego udostepnia¢ mu ja do wgladu, na koniec okresu
rozliczeniowego jest obowiazany przedlozy¢ Zamawiajacemu pisemna informacja o
liczbie godzin $wiadczenia ustug wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszej
umowy.

§2

. Wykonawca oswiadcza, Zze posiada wymagane uprawnienia do $wiadczenia ustug
okreslonych niniejsza umowa, a takze odpowiednia wiedze i doswiadczenie w tym
zakresie.

. Ustugi beda swiadczone w siedzibie/poza siedzibg AWF na terenie .........cveeeiiinviinnnnnnninns

.................................................................................................................

§3

. Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokosci .........coeue. brutto za godzine swiadczenia
ustug.

. Stawke ustalono na podstawie nastepujacych przepiséw: porozumienie stron.

. Wykonawca jest/nie jest* ptatnikiem podatku VAT.

. Kwota wynagrodzenia uwzglednia wszelkie podatki, inne daniny publicznoprawne
oraz koszty, w tym ewentualny podatek VAT.

. Wykonawca os$wiadcza, iz w zwigzku z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej,
wszelkie daniny publicznoprawne Wykonawca odprowadza we wlasnym zakresie i
Zamawiajacy nie odpowiada za prawidlowosc¢ oraz terminowos¢ ich zapftaty.

. Wyptata wynagrodzenia nastapi po odbiorze pracy, przy czym jezeli okres swiadczenia
ustug obejmuje wiecej niz 1 miesiac kalendarzowy, wynagrodzenie bedzie wyptacane
za dany miesigc na zasadach okreslonych w ust. 7-9.

. W przypadku umow trwajacych dluzej niz 1 miesiac kalendarzowy, Zamawiajacy
winien wykonac cze$¢ pracy w kazdym miesigcu, chyba Ze jest to niemozliwe lub
nieuzasadnione charakterem wykonanej pracy. Strony wustalaja/nie ustalajg®
szacunkowa miesigczng ilos¢ godzin W wymiarze ..........cceeverenneirrssenene,

. Wynagrodzenie wyplacane miesiecznie bedzie wyliczane jako iloczyn godzin
$wiadczenia uslug w danym miesiacu wg. ewidencji godzin, o ktérej umowa
w § 1 ust. 3 i stawki godzinowej okreslonej niniejsza umowa.

. Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢ ewidencje godzin $wiadczenia ustug

I
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najpozniej do 5 dnia nastepnego miesiaca po miesigcu, ktéry obejmuje ewidencja. Nie
przedstawienie ewidengji do tego czasu, uwaza si¢ za rownoznaczne z oswiadczeniem,
iz w danym miesigcu Wykonawca nie wykonywal zadnych czynnosci w ramach
niniejszej umowy, chyba 2ze niedochowanie terminu wyniklo 2z powodu
nieprzewidzianej przeszkody, o czym niezwlocznie po jej ustaniu Wykonawca
powiadomi AWF wraz z przedlozeniem ewidencji oraz pisemnym uzasadnieniem
powodow niedochowania terminu.

10. Wynagrodzenie platne jest przez Zamawiajacego w terminie do 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu, za ktéry jest wyplacane wynagrodzenie na podstawie
rachunku lub faktury wraz z ewidencja godzin wykonania zlecenia lub swiadczenia
ustug, pod warunkiem, ze przedmiotowe dokumenty zostang przedtozone kompletne
i prawidtowo wypelnione do 10 dnia miesigca, w ktérym ma nastapic zaplata. Biednie
wystawiony rachunek lub faktura oraz brak informagji o liczbie godzin, skutkowat
bedzie zwrotem dokumentow i wyplata wynagrodzenia w terminie 7 dni od daty
doreczenia prawidlowego i kompletnego rachunku lub faktury wraz z ewidencja.

11. Jezeli Wykonawca $wiadczy na rzecz Zamawiajacego dodatkowo prace w ramach
stosunku pracy, obowigzany jest wykonywac¢ przedmiot niniejszej umowy poza
godzinami pracy, w sposob nie kolidujacy z realizacja obowigzkéw pracowniczych.

§4
1. Rozpoczgcie wykonania prac powinno nastapi¢ od dnia ...,
a zakoniczenie dodrtia ... roku.
2. Odbioru pracy w imieniu Zamawiajgcego dokona: ..........cc.cvumncinciceninneniennnnnnnee.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

§5
1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy w formie kar umownych:

a) w przypadku odstapienia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z winy
Wykonawcy, Wykonawca zobowiazuje si¢ zaplaci¢ kar¢ umowna w wysokosci 20%
wartosci umowy,

b) w razie zwloki w przystapieniu do wykonania umowy lub jej przekroczeniu
terminu koncowego jej wykonania, Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ kare
umowng w wysokosci 1% wartosci umownej za kazdy dzien zwtoki, a gdy zwloka
przekracza 10 dni Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od umowy w terminie do 30 dni od
daty zaistnienia podstawy do odstapienia i zadac¢ kary umownej okreslonej w ust.1.

2. W razie, gdy kary umowne nie pokryja poniesionej przez Zamawiajacego szkody,
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupekiajgcego na zasadach ogolnych
przed sadem powszechnym.

§6
Wykonawca zobowigzuje si¢ przy $wiadczeniu ustug stosowacd zasady ogdinie przyjete
przy tego rodzaju czynnosciach, w szczego6lnosci zasady BHP oraz jezeli zakres ustug tego
wymaga — przepisy ustaw szczegdinych. /

~/ /
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§7

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej.

§9
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Wykonawca, a dwa Zamawiajacy.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

WYKONAWC A ZAMAWIAJACY

* niepotrzebne skresli¢

<

-
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Zalacznik nr1
do umowy o $wiadczeniu uslug

M vve avivis rus apnses
(Tytul, stopiery, imie¢ i nazwisko)
Stanowisko ..o R S
(adres zamieszkania)
(charakter zleconej pracy)
Ewidencja godzin wykonywania
UMOWY O SWIADCZENIE USLUG
NR ssssisssssssnssoissnss 2 G002 ,
Za Fdesife ..t il il v onnes rok ... 1acznie ilos¢ godzin $wiadczenia ustug w
danym miesiacu rozliczeniowym Wynosi ........cccoeeeererrenn
Dzien |1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
los¢
godz.
Dzien |16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
llosé
godz.
Dzient |31
llos¢
godz.

Maksymalna taczna ilos¢ godzin swiadczenia ushug .....................
Laczna ilos¢ godzin swiadczonych ustug dotychczas (wlacznie z godzinami za okres
rozliczeniowy objety niniejsza karta) w ramach w/w umowy ......ccccccvuueuuuae

podpis Wykonawcy
Wypelnia AWF:

Stwierdzam zgodnoéé/niezgodnos<” ilosci godzin swiadczenia ustug ze stanem rzeczywistym. Ustugi byly
$wiadczone prawidlowo/nieprawidlowo*
**Niezgodnosci i nieprawidlowosci wystepuja w zakresie

(podpis osoby potwierdzajacej wykonanie
zlecenia z ramienia Zamawiajacego)
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Zalacznik nr4
do Zarzadzenia nr 6/2017
z dnia 27 lutego 2017 roku

UMOWA O DZIELO (WZOR)

ZaWartta WAt ....ccatitatbinniniiin, pomiedzy Akademia Wychowania Fizycznego

im. Bronistawa Czecha w Krakowie

TEPTERRYROWRAING PRUEE. oubirsidchsicncrrarntarmkamessnbionbbbnsonin bbbl S B e WAEAL] zwanym dalej
»Zamawiajacym”

a

S U SO . ... + OO
prowadzacym/a dziatalnos¢ gospodarczg pod firma ........coovvvviiiiniiiiiiiiii

1) | 3 S ——— 7 RERGOIINS "' asaicastansssusasanseds nasssessssusons racks wpisany/a do ewidencji

....................................... , wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez

..................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwang dalej ,Wykonawca”.*

§1
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ dla Zamawiajacego dzielo o charakterze
nieautorskim*/autorskim* w rozumieniu przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 666, z pdéZn. zm.) polegajace na:

....................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................

..............................................................................................................

(W przypadku dziatalnosci dydaktycznej podac¢ system studiow: stacjonarne czy
niestacjonarne, w przypadku umodw, ktorych przedmiotem jest wykonanie robot i uslug
wymagajacych kosztorysowania, do umowy nalezy dotaczyc¢ kosztorys.)

2. Szczegdlne warunki umowy (np. nieodplatne wydanie wykonawcy egzemplarza dzieta
wykonanego w ramach niniejszej umowy ze skutkami prawnymi przewidzianymi
w odpowiednich przepisach; egzemplarz, sztuk, wartos¢)

.......................................................................................................................................................................

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania dzieta osobiscie.



§2
Dla wykonania dziela Zamawiajacy zobowiazuje si¢ wyda¢ Wykonawcy w terminie do dnia
o TAAEOE TR EEURURTIRINE str mrrars iaesiiirasieesetosbonsnsmnareiFana i ioianas s case bt i bia st aasss

....................................................................................................................................

§3
1. Rozpoczecie wykonania dziela powinno nastagpic od dnia ... ’
a zakonczenie i dostarczenie dzieta Zamawiajacemu do dnia ...,
2. Odbioru dzieta w imieniu Zamawiajacego dokona: ..........coovuiiiiiiiiiiiiiiini

.........................................................................................................................................................................

§4
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonane i odebrane
dzielo liczone za jednostke, t. za godzine, arkusz, sztuke, ryczalt, itp.
................................................. SEAWKA ZE oo 0g0Tem zk:
.............................................. (STOWTHE: o.viiveiivit e cvsetersse s ssssssssssnssssssssssassssssssannes Z1)s
2. Stawke ustalono na podstawie nastqpu;qcych przepisow:

3. Kwota wynagrodzenia uwzglednia wszelkie podatki, inne daniny publicznoprawne oraz
koszty, w tym ewentualny podatek VAT.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz w zwiazku z prowadzeniem dzialalnodci gospodarczej, wszelkie

daniny publicznoprawne Wykonawca odprowadza we wlasnym zakresie i Zamawiajacy nie

odpowiada za prawidlowos¢ oraz terminowos¢ ich zapfaty.

Zaplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni po odbiorze dziefa i przedlozeniu rachunku.

6. Bledne wystawienie rachunku spowoduje jego zwrot i naliczenie ponowne 14 dniowego
terminu od daty przedlozenia prawidlowego rachunku.

o

§5

1. W przypadku nie wykonania dziela Wykonawca zobowiazuje si¢ zapfaci¢ kar¢ umowna
w wysokosci 20% wartosci umownej dzieta.

2. W razie zwloki w wykonaniu dzieta Wykonawca zobowiazuje sie¢ zaplaci¢ kar¢ umowna
w wysokosci 1% wartoéci umownej za kazdy dzien zwloki, a gdy zwloka przekracza
10 dni zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy i Zzada¢ kary umownej okreslonej w ust.1.

3. Jezeli wysokosc szkody przewyzszy wartos¢ kar umownych, Zamawiajacy uprawniony jest do
dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach ogéinych.

§6
W przypadku stwierdzenia wad w wykonanym dziele, Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawce na pismie i wyznacza termin usuniecia wady. W przypadku nie usuniecia wady
w tym terminie, Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania kary umownej w wysokosci 2%
wartosci umownej za kazdy dzien zwloki. Zamawiajacy dodatkowo ma rowniez prawo
dochodzenie od Wykonawcy odszkodowania.

§7°
1. W przypadku, gdy wskutek wykonania umowy dojdzie do powstania dzieta o charakterze
autorskim w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich
i pokrewnych, (§. Dz.U. z 2016 r. poz. 666, z pdzn. zm.) Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
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na mocy postanowien niniejszej umowy calo$¢ przystugujacych Wykonawcy autorskich praw

majatkowych do utworu powstalego w wyniku wykonania przedmiotu umowy opisanego

w § 1 ust. 1i 2 umowy oraz jego fragmentow, w szczegolnosci prawa do rozporzadzania

i korzystania z dziela na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej na wszelkich mozliwych polach eksploatacji, a w szczegolnosci na

nastepujacych polach:

a) utrwalenie, zwielokrotnienie technika drukarska, poligraficzna, reprograficzna, zapisem
magnetycznym lub cyfrowym,

b) wprowadzenie do obrotu, wprowadzanie do pamieci komputera oraz innych nosnikéw
i przechowywanie,

¢) publiczne prezentowanie, wystawianie, odtwarzanie, wyswietlanie, najem, dzierzawa,
uzyczenie, nadawanie za pomoca wizji przewodowej lub bezprzewodowej przez stacje
naziemna, za posrednictwem satelity, udostgpnianie przez Internet a wszystko to bez
ograniczen czasowych.

2. Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawiajacego do wykonywania autorskiego prawa
zaleznego, w szczegdlnoéci poprzez prawo swobodnego dokonywania zmian i opracowan
przedmiotu umowy oraz swobodnego rozporzadzania tak powstaltymi utworami w zakresie
opisanym w § 1.

3. Celem unikniecia wszelkich niejasnosci strony zgodnie postanawiaja, iz Zamawiajacy
uprawniony jest do wielokrotnego zastosowania przedmiotu umowy, dokonywania jego
przerdbek i ich upowszechniania m.in. przez Internet.

4. Przejscie autorskich praw majatkowych nastepuje z chwila wydania Zamawiajacemu przez
Wykonawce nosnikéw, na ktorych beda zawarte lub potwierdzenia przyjecia Wykonania
umowy przez Zamawiajacego i powoduje przeniesienie na Zamawiajacego wilasnosci nosnika,
na ktorym przedmiot umowy utrwalono.

5. Wykonawca o$wiadcza, iz w razie gdyby wykonanie dziela bylo wspdlna praca tworcow,
nabedzie od nich calo$¢ autorskich praw majatkowych oraz zgode na wykonywanie praw
zaleznych przynajmniej w takim zakresie, w jakim przewiduje to niniejsza umowa.

§8

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemne;j.

§10
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach.

......................................................................................................................

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

* niepotrzebne skresli¢
** tre$¢ sugerowana — w razie braku zgody mozna ograniczy¢ tres¢ lub pominaé



