ZARZADZENIE NR 3/2021

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronislawa Czecha
w Krakowie z dnia 18 stycznia 2021 roku w sprawie zaméwien publicznych
oraz uslug spolecznych o wartosci o wartoSci nieprzekraczajacej 130.000
zlotych (bez podatku VAT) oraz zamoéwien publicznych wylgczonych
przedmiotowo ze stosowania Ustawy Pzp na podstawie art. 11

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz.U. z 2020 roku poz. 85 z pdzn. zm.), w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku - o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.)
oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019) zwang dalej ustawg Pzp, zarzadzam co nastgpuje:

1,

§1

Postanowienia wstgpne

Zarzadzenie okresla zasady realizacji nizej wymienionych zamoéwien publicznych
w Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha w Krakowie — zwanej
dalej AWF lub Uczelnia:

1) zamdwien o wartosei nieprzekraczajacej 130.000 ziotych (bez podatku VAT),
2) zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne, tj. nieprzekraczajacej

rownowartosci kwoty 214.000 euro, wymienionych w art. 11 ust. 5. ustawy Pzp
w szczegolnosci:

a) ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac

badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnigciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

b) ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej

zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsigwzig¢ =z zakresu edukacji kulturalnej lub
zgromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takze
z zakresu dzialalnodci archiwalnej zwigzanej zgromadzeniem materiatow
archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w srodki
trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci;

3) ustug spotecznych, wymienionych w zalgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz
zalaczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, o wartosci ponizej 130.000 zlotych,
w szczegolnosci:

a) ushugi zdrowotne, spoteczne i pokrewne,

b) uslugi administracyjne w zakresie edukacji, opieki zdrowotnej 1 kultury,

¢) ustugi w zakresie obowigzkowego ubezpieczenia spolecznego,

d) $wiadczenia spoleczne,

e) inne ustlugi komunalne, socjalne i osobiste, w tym ustugi $wiadczone przez

zwigzki zawodowe, organizacje polityczne, stowarzyszenia miodziezowe i inne
organizacje czlonkowskie,

f) ushugi hotelowe i restauracyjne,
g) ushlugi prawne, niewylaczone na mocy innych przepisow dyrektywy klasycznej

lub sektorowej,

h) ustugi detektywistyczne i ochroniarskie,

i) ustugi pocztowe,



Realizacja zamoOwien publicznych nastgpuje z zachowaniem przepisow ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U. z 2009 r. poz. 1240 z p6zn.
zm.), w szczegoOlnosci w zakresie przestrzegania zasad gospodarnosci, celowosci
1 legalnosci wydatkowania publicznych srodkéw finansowych.

Zarzadzenia niniejszego nie stosuje si¢ przedmiotowo, bez wzgledu na wartodé
do zaméwien wymienionych w art. 11 ust.l ustawy Pzp, ktorych przedmiotem
$g W szczegolnosci:

1)
2)

3)

)

5)

6)
7)

8)

9

ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;

ustugi prawne:

a) zastgpstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego
lub prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu  przez  prawnikow  zagranicznych  pomocy  prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 r. poz.1874 oraz z 2019 r. poz.730),
w postgpowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sgdami, trybunatami
lub innymi organami publicznymi panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
pafistw trzecich lub przed migdzynarodowymi sadami, trybunatami, instancjami
arbitrazowymi lub pojednawczymi,

b) doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia Slipca 2002r. o $wiadczeniu
przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej,
w zakresie przygotowania postgpowan, o ktorych mowa w lit. a), lub gdy
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo,
stanie si¢ przedmiotem tych postepowan,

¢) notarialnego po$wiadczania i uwierzytelniania dokumentdw,

d) do swiadczenia, ktérych wykonawcy sg wyznaczani przez sad lub trybunat danego
panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy prawa w celu
wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunatéw lub sadow,

€) zwigzane z wykonywaniem wladzy publicznej;

ushugi badawcze lub rozwojowe, o ile spetnione sa lacznie nastepujace warunki:

a) korzysci z tych uslug przypadaja wylacznie zamawiajagcemu na potrzeby jego
wlasnej dzialalnosci,

b) catod¢ wynagrodzenia za $wiadczona ustuge wyplaca zamawiajacy;

nabycie audycji i materialtéw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub

koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ushug

medialnych lub radiowych ustug medialnych — udzielanych przez dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych

ustug medialnych;

nabycie wilasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci;

ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw

wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia

29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U. z 2018 r. poz. 2286,

z pdzn. zm.), oraz operacje przeprowadzane z Europejskim Instrumentem Stabilnosci

Finansowej i Europejskim Mechanizmem Stabilnosci;

pozyczki lub kredyty, bez wzgledu na to, czy wiaza si¢ one z emisja, sprzedaza,

kupnem lub zbyciem papieréow warto$ciowych lub innych instrumentéw finansowych

w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi,

z wyjatkiem kredytéw zacigganych przez jednostki samorzadu terytorialnego

w ramach limitéw zobowigzan okreslonych w uchwale budzetowej;

ustugi publiczne w zakresie transportu pasazerskiego kolejg lub metrem;



i

10) umowy:

a) z zakresu prawa pracy,

b) koncesji na roboty budowlane oraz koncesji na ustugi w rozumieniu ustawy z dnia
21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz.U. z 2019 1., poz. 1528 i 1655), chyba ze ustawa stanowi inaczej,

c¢) dotyczgce powierzenia spolce celowe;j:
— zarzadzanie prawami do wynikéw lub do know-how, o ktérych mowa w ust. 1,

w zakresie komercjalizacji bezposredniej,

— zarzadzanie infrastruktura badawcza.

§2
Definicje
Uzyte w Zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2020 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz.U. z 2019 1., poz. 2019) ;
2) zamoéwienie publiczne — umowy odplatne zawierane przez Uczelni¢ z wykonawca,
ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

3) zamawiajagcy — Akademia Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie;
4) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug,
ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe
w sprawie zamOwienia publicznego;

5) kierownik zamawiajgcego — Rektor Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie lub osoba przez niego upowazniona;

6) Sekcja Zamoéwien Publicznych — jednostka organizacyjna Uczelni prowadzaca
procedury udzielania zaméwien publicznych;

7) dysponent $rodkéw finansowych — osoba uprawniona do podejmowania decyzji
w przedmiocie zaangazowania srodkoéw finansowych (wydatkowania);

8) wartos¢ szacunkowa zamoéwienia — catkowite, szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez osobe wskazang
we wniosku o udzielenie zamowienia z nalezyta starannoscig; wartos¢ zamowienia
ustalana jest w ztotych polskich;

9) Srodki publiczne — s3 to $rodki w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych, ktérymi dysponuje Uczelnia, bez wzgledu na Zrédlo ich pochodzenia;
10)wnioskodaweca — kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni lub osoba
odpowiedzialna za realizacje projektu finansowanego ze srodkéw zewnetrznych
wskazana w umowie zawartej pomiedzy Uczelnia a Instytucjg finansujgcg projekt;

11)akceptant - osoba potwierdzajgca merytoryczne uzasadnienie realizacji zamowienia -
bezposredni przetozony wnioskodawcy;

12) Komisja —zespol fakultatywnie powolywany przez Rektora lub osobe przez niego
upowazniong, do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia o wartosci rownej lub wigkszej od kwoty 20 000 zt netto (bez podatku
VAT), a nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt bez podatku VAT, w tym do oceny
ofert i dokonywania innych powierzonych czynnosci zwigzanych z postgpowaniem;

13) plan zaméwien publicznych — roczny zbiorczy plan zaméwien w skali catej Uczelni
na dostawy, ustugi i roboty budowlane sporzadzany na podstawie indywidualnych
planéw zamowien skladanych przez wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni;



14) awarie:

a) awaria - niespodziewane (nieplanowane), nagle zdarzenie (wydarzenie), ktore
powoduje lub moze (jest w stanie) spowodowal obrazenia u ludzi albo
uszkodzenia budynkow, zakladow, materialow, mienia lub zniszczenie
srodowiska;

b) awaria budowlana, awaria infrastruktury technicznej - stan uniemozliwiajgcy
albo ograniczajagcy uzytkowanie obiektu budowlanego lub infrastruktury
technicznej w wyniku naglego uszkodzenia lub zepsucia si¢ ich elementéw
(budowlanych, instalacyjnych, urzadzen technicznych).

c) w przypadku wystgpienia awarii, awarii budowlanej, awarii infrastruktury
technicznej, potrzeba szybkiego zrealizowania zamodwienia, podyktowana jest
koniecznoscig uniknigcia negatywnych konsekwencji zaniechania. Niezwloczne
podjgcie dziatan, musi wynika¢ z koniecznosei ochrony interesu Uczelni, ktérego
naruszenie zagrozone jest wystgpieniem nieprzewidywalnych okolicznosci, a ktéry
moze dozna¢ uszczerbku w przypadku zbyt dlugiego oczekiwania na udzielenie
zamo6wienia publicznego. Do takich interesow zalicza sie przede wszystkim
ochrong zdrowia i Zzycia, bezpieczenstwo, zapobieganie szkodzie w majatku
1 ochrong srodowiska.

§3

Ogélne zasady realizacji zaméwien publicznych
Warto$¢ zamo6wien okresla si¢ w skali Uczelni na podstawie zbiorczego planu zaméwien
w skali calej Uczelni oraz indywidualnie — w przypadku awarii, awarii budowlane;j,
awarii infrastruktury technicznej lub zakupu niemozliwego wezesniej do przewidzenia.
Rozpoczgcie realizacji zamowienia, nastepuje na podstawie wypelionego i podpisanego,
kompletnego wniosku o udzielenie zamowienia, ztozonego w Biurze Kanclerza. Wnioski
nickompletne lub nieprawidlowo wypelnione beda zwracane do uzupelnienia. Wzor
wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Wniosek o udzielenie zamoéwienia na dostawy lub ustugi podpisuje wnioskodawca,
potwierdza merytorycznie akceptant, zatwierdza dysponent $rodkéw finansowych —
w zaleznosci od Zrédia finansowania danego zamoéwienia. Kazdy wniosek musi posiadaé
kontrasygnate finansowg Kwestora i by¢ podpisany przez Kanclerza, jako osobe, ktorej
podlegaja procedury dotyczace udzielania zaméwien publicznych.
Wniosek o udzielenie zaméwienia na remonty, roboty budowlane i ushugi projektowe
podpisuje kierownik Dziatu Technicznego lub jego zastepca, a zatwierdza go dysponent
srodkéw finansowych — w zaleznosci od Zrédla finansowania danego zamodwienia.
Whiosek musi posiada¢ kontrasygnate finansowg Kwestora. Do wniosku nalezy zalgczy¢
dokumentacj¢ techniczng i inne dokumenty, na podstawie ktérych ustalono warto$é
szacunkowg zamowienia.
W przypadku wnioskow na dostawy i ustugi dotyczace czesci zamiennych, konserwacji,
napraw, wnioskodawca w opisie przedmiotu zamowienia musi zawrze¢ numer
inwentarzowy skladnika majatku, ktérego dotyczy wniosek.

Osoby wskazane we wniosku o udzielenie zamowienia ponoszg odpowiedzialno$é
za jego tres¢, w tym odpowiednio:

1) za sporzadzenie opisu przedmiotu zamowienia;

2) za ustalenie warto$ci szacunkowej z nalezytg starannoscia.

Po zatwierdzeniu wniosek przez Kanclerza i Kwestora, Biuro Kanclerza przekazuje
wniosek do Sekcji Zaméwien Publicznych, celem rejestracji w centralnym rejestrze
wnioskow i realizacji zamowienia zgodnie z zatwierdzong procedura.



5.

10.

11.

12

13.

14.

W przypadku realizacji zamowieni w ramach programdéw finansowanych ze $rodkow Unii

Europejskiej, z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki

itp., dla ktérych instytucje posredniczace okreslity szczegdlne zasady udzielania

zamoOwien, do udzielania tych zaméwien stosuje si¢ zasady okreslone przez te instytucje

oraz wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu

Spoéjnoscei- zwanych dalej ,,Wytycznymi”.

W przypadku uniewaznienia postgpowania decyzje o jego wznowieniu podejmuje

wnioskodawca.

Kolejne postepowanie uruchamia sie¢ na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do

kanclerza.

Nie jest wymagane sktadanie wnioskow o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz

przeprowadzenie odpowiedniej procedury wylonienia wykonawcy jedynie w przypadku

zamoOwien o wartosci ponizej 130.000 zt netto, ktérych przedmiot dotyczy:

1) zaméwien wynikajagcych z awarii, awarii budowlanych lub awarii infrastruktury
technicznej;

2) recenzji;

3) publikacji artykulu naukowego;

4) ustug hotelarskich i gastronomicznych oraz zakupu biletow komunikacji miejskie;j
zwigzanych z wyjazdem shuzbowym (delegacja stuzbowa);

5) przejazdow takséwkami;

6) osobowego transportu kolejowego;

7) osobowego transportu lotniczego.

Udzielenie zamowienia na skutek awarii budowlanej lub awarii infrastruktury techniczne;j

bedzie si¢ odbywalo na podstawie protokotu awarii budowlanej/infrastruktury

technicznej zatwierdzonego przez Kanclerza lub jego zastepce (wzér protokohu stanowi

Zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia).

Wylaczeniu, o ktéorym mowa w ust. 11, pkt. 1) niniejszego paragrafu, nie podlegaja

awarie sprzetu komputerowego. W tym przypadku bezwzglednie wymagane jest

sktadanie wniosku o udzielenie zamowienia z adnotacjg kierownika Dziatu Informatyki

stwierdzajacego awarig, wraz z podaniem numeru inwentarzowego sktadnika majgtku,

ktory ulegt awarii.

W uzasadnionych przypadkach, potwierdzonych obiektywnymi okolicznosciami

wskazanymi we wniosku o udzielenie zamowienia, Rektor lub osoba przez niego

upowazniona moze odstgpié od zasad okreSlonych w niniejszym zarzgdzeniu,

w szczego6lnosci od zastosowania okreslonej procedury wylonienia wykonawcy.

§4

Procedury realizacji zamowien

Wyréznia si¢ trzy procedury postgpowania w przypadku realizacji zamoéwieni okreslonych
w § 1 niniejszego Zarzadzenia:

I;

Procedura realizacji zaméwienia, ktérego jednostkowa warto$¢ wynosi powyzej 20.000 zi
netto (bez podatku VAT), a nie przekracza 130.000,00 zt netto (bez podatku VAT) jest
prowadzona przez Sekcj¢ Zamowien Publicznych z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) Sekcja Zamoéwien Publicznych rejestruje wniosek oraz przygotowuje i przeprowadza
postepowanie, celem wylonienia wykonawcy,

2) realizacja zaméwien poprzedzona jest publikacjg ogloszenia o zaméwieniu na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej AWF w Krakowie, celem zachowania zasad
przejrzystosci i konkurencyjnoscei,



3)
4)

5)

6)

7
8)

ogloszenie winno by¢ upublicznione na stronie internetowej Uczelni przez co najmnie;j
3 dni robocze,

postgpowanie uznaje si¢ za wazne, jezeli ztozona zostala co najmniej jedna wazna
oferta, dla ktorej sa dopuszczalne formy: pisemna i elektroniczna,

po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej, zamowienia udziela si¢ wybranemu
wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte i podpisat z Zamawiajgcym umowe
lub potwierdzil przyjecie zlecenia,

Sekcja Zamoéwieni Publicznych przekazuje umowe jednostce sktadajgcej wniosek
o udzielenie zamowienia, a w przypadku gdy zaméwienie jest realizowane w oparciu
o zlecenie Sekcja przekazuje protokét z wyboru wykonawey do jednostki
merytorycznej lub Dzialu Administracyjno-Gospodarczego w celu wystawienia
zlecenia,

za realizacj¢ zamoéwienia odpowiada osoba wskazana w umowie lub zleceniu,

w przypadku zamowien finansowanych lub wspoifinansowanych ze s$rodkow
zewngtrznych, przy ich realizacji obowiazuja w pierwszej kolejnosci wytyczne
instytucji posredniczacych.

2. Procedura realizacji zamowienia, ktérego jednostkowa warto$¢ wynosi powyzej 7.500,00
zt netto (bez podatku VAT), a nie przekracza 20.000,00 zt netto (bez podatku VAT) jest
prowadzona zachowaniem nastepujacych zasad:.

1

2)

3)

4)

5)

Sekcja Zamowien Publicznych rejestruje kompletny i zaakceptowany przez wszystkie

wymagane osoby wniosek w centralnym rejestrze wniosk6w, a nastepnie przekazuje

wnioskodawcy jego kopie¢ mailem lub w wersji papierowej, celem przeprowadzenia

ofertowania i wylonienia wykonawcy;

wnioskodawca zobowiazany jest skierowaé pisemnie lub mailem zapytanie ofertowe

do co najmniej 3 wykonawcow, za wyjatkiem tych zamowien, ktére z przyczyn

technicznych o obiektywnym charakterze moga by¢ wykonane tylko przez jednego

wykonawce, co nalezy wykaza¢ juz we wniosku o udzielenie zaméwienia; zapytanie

powinno zawiera¢ co najmniej:

a) dane Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zamdwienia i sposob jego realizacji,

¢) termin realizacji zamowienia,

d) wymagania dotyczgce gwarancji — jesli jest wymagana,

e) sposob itermin skladania ofert,

wnioskodawca sporzadza protokét z wytonienia wykonawcy (wzor protokotu stanowi

zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) i ustala z Dzialem Administracyjno—

Gospodarczym sposob realizacji zamdwienia;

dopuszczalne sa dwa sposoby realizacji zamowienia:

a) zamoéwienie realizuje 1 nadzoruje jego przebieg pracownik Dziatu
Administracyjno—Gospodarczego, wtedy wnioskodawca przekazuje protokét
z wylonienia wykonawcy wraz z kopig wniosku do Dzialu Administracyjno—
Gospodarczego, ktéry sporzadza zlecenie, organizuje i nadzoruje odbior
przedmiotu zaméwienia iodpowiada za prawidlowe opisanie zwigzanych
z zamOwieniem dokumentdéw finansowych,

b) zaméwienie realizuje i nadzoruje jego przebieg wnioskodawca, ktory sporzadza
zlecenie, organizuje i nadzoruje odbiér przedmiotu zaméwienia i odpowiada
z a prawidlowe opisanie zwigzanych z zaméwieniem dokumentdéw finansowych,

nie jest wymagane uzyskanie od wykonawcy potwierdzenia przyjecia zlecenia,

o ktorym mowa w pkt. 4) lit. a)-b) niniejszego ustepu,

6) jezeli do realizacji zamdéwienia wymagane jest zawarcie umowy, to wnioskodawca jest

odpowiedzialny za przygotowanie projektu umowy, uzgodnienie jej tresci z kancelarig
prawng obstugujaca Uczelni¢ i odpowiada za realizacj¢ postanowien umowy chyba,



ze w umowie zostala wyznaczona do tego celu inna osoba,

7) dla waznosci czynnosci ofertowania wystarczy zlozenie co najmniej jednej waznej
oferty, ktéra moze by¢/moga by¢ skladane przez wykonawcow na pismie lub mailem.

3. Zamoéwienia, ktorych jednostkowa wartos¢ wynosi ponizej 7.500,00 zt netto
(bez podatku VAT) realizowane sa wedtug nastepujacych zasad:

1) wnioskodawca ustala z Dzialem Administracyjno—Gospodarczym sposob realizacji
zamowienia;

2) dopuszczalne sg dwa sposoby realizacji zamowienia:

a) zamowienie realizuje 1 nadzoruje jego przebieg pracownik Dziatu
Administracyjno—Gospodarczego, ktory organizuje i nadzoruje odbidr przedmiotu
zamoOwienia i odpowiada za prawidlowe opisanie zwigzanych z zamdéwieniem
dokumentéw finansowych,

b) zamodwienie realizuje i nadzoruje jego przebieg wnioskodawca, ktéry organizuje
i nadzoruje odbior przedmiotu zamowienia i odpowiada za prawidlowe opisanie
zwigzanych z zamowieniem dokumentéw finansowych;

3) w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ustgpie 3 niniejszego paragrafu,
nie wymaga si¢ poprzedzenia wyboru wykonawcy zebraniem co najmniej 3 ofert i nie
ma obowiazku sporzadzania protokotu, umowy Ilub zlecenia, z zastrzezeniem,
iz na przekazanym wykonawcy zamoéwieniu okreslone zostang informacje dotyczace:
a) przedmiotu zamowienia,

b) wartosci brutto zaméwienia,

¢) terminu realizacji,

d) miejsca dostawy/realizacji ushugi.

§5
Przepisy przejsciowe
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z tym Ze:

1) Wzér ,Wniosku o udzielenie zaméwienia — Zalacznik nr 17 do niniejszego
zarzadzenia zacznie obowigzywa¢ od 1 kwietnia 2021 r.; do dnia 31 marca 2021 r.
wnioski begdg skladane wg dotychczasowego wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia 6/2018 z dnia 5 marca 2018 roku.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 7/2018 Rektora Akademii Wychowania Fizycznego
im. Bronistawa Czecha w Krakowie z dnia 5 marca 2018 roku w sprawie zaméwien
o wartosci nieprzekraczajgcej odpowiednio réwnowartosci 30.000 euro.

REKTOR

/|
/

Prof. dr hab. Andrzej Klimek

Zataczniki:

1. Wniosek o udzielenie zaméwienia — Zatgcznik nr 1;

2. Protokot o udzielenie zaméwienia — Zatgcznik nr 2;

3. Zlecenie — Zalacznik nr 3;

4. Protokot awarii budowlanej/infrastruktury technicznej — Zalacznik nr 4

2 ‘/"7 ‘/ 5 5]
ADWOKATY /',

\ | - 5 \
, N A A K
Macief ék(itm'cbi'



Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia 2/2021
z dnia 18.01.2021 roku

(oznaczenie jednostki organizacyjnej skladajgcej wniosek)
(data)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

UWAGA! Wszystkie osoby podpisujace si¢ na wniosku musza zaparafowac kazda jego strone.

. Przedmiot 2amowienia PUBDIICTREZO: ..................cooccvviiviiiiiiiiiiiiiieiiiiciiseesiseiisesrasas s sra s sssssssssrsssnns
. Pracownik uprawniony do udzielania informacji o zamowieniu: (nazwisko i imig, tel., e-mail)

b =

3. Uzasadnienie koniecznosci realizacji zamdwienia:
a) Numer pozycji w zatwierdzonym planie zamodwieri publicznych wnioskujgcej jednostki
OTGANTIACYTNET vissvssinimmaniniiniisnissssaniivivvssnasrvasiiissvasesianee
b) okolicznosci uzasadniajgce w jakim celu dokonuje sig zakupu lub zlecenia usfugi

....................................................................................................................................................

4. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia (bez podathku VAT).....................c.ccnune. zlotych netto
5. Ustalenie wartosci szacunkowej:

e imig i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia .............c.coeiiiiiiiiiinn,
o dafa WYCENY. coiaivisiiirmasnvsdainis avssmaiionis
e sposdb  wyceny, np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych, inne)

6. Kwota calkowita przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: (z naleznym podatkiem VAT
10PIAtAMI): v ztotych.
7. Zrodlo finansowania zamoéwienia (niepotrzebne skreslic):

a) subwencja,
b) projekt (poda¢ numer projektu/grant).........coovviiiiiiiiiiiiiiiii :
C). INNE(OPISABY :cum-vin s svmmimnsimasims s st e e 50w w36 5w e A 008 A0 N 5 ’

8. Zamdwienie dotyczy dzialalnosci (niepotrzebne skreslic): zwolniona, mieszana, opodatkowana.

9. Stanowisko kosztow (np. nazwa jednostki organizacyjnej, nr projektu)... :

10.Termin lub okres realizacji zamdwienia: (w dniach lub miesigcach lub konkretna data)

1 1.Numer pola spisowego i dane osoby przyjmujqcej na stan rzecz wskazang we wniosku, (nazwisko
i imie, tel., e-mail - wypelnia si¢ w przypadku zakupu sktadnikéw majatkowych)

12.0swiadczam, ze przedmiotem zamowienia sq dostawy lub ustugi stuiqgce wylqcznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzq prowadzeniu



produkcji masowej stuzqcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badari lub
rozwoju (niepotrzebne skreslic):  TAK / NIE
13.0pis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia musi spetnia¢ wszystkie wymogi okreslone §. 5 Zarzgdzenia Rektora
nr 2/2021 z dn. 18.01.2021 r i musi by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie

oferty.

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
.......................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

............................................................................................

(podpis wnioskodawcy) (podpis dysponenta)
(podpis akceptanta — osoby potwierdzajaca
merytoryczne uzasadnienie zamdwienia
— bezposredni przetozony wnioskodawcy)
(podpis Kanclerza)
(podpis Kwestora)

//



Adnotacje Sekeji Zamowien Publicznych:

Nr centralnego rejestru zamowien publicznych

Whniosek skierowano do realizacji w trybie: ..............

Podstawa prawna: art........... ;- . <1 J— ustawy Prawo zaméwien publicznych
Uzasadnienie zastosowania trybu:

Procedura: krajowa / unijna’

Inne informacje:

D TP R TP R PP cennne e sreensaene B T P P P T T PP T T PP T P

podpis pracownika Sekcji Zamowien
Publicznych

....................................................................

podpis Kanclerza AWF w Krakowie
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Zalacznik nr 2 do

Zarzadzenia nr 3/2021
z dnia 18 stycznia 2021 roku

Protokoét wyboru wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia:

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

2. Wartos¢ netto ZamOwienia: ........oeevverveeereeeeeersneesnns zl,
3. Warto$¢ brutto zamoOwienia: ......ovvereeeeinrernannnnenns z1
4. Zrddlo finansowania:

...............................................................................................

............................................................................................................................

Porownanie ofert:

5. Realizacja zamdwienia poprzedzona zostala zapytaniem
skierowanym do:

(nazwy wykonawcoéw) / ogloszeniem na stronie internetowej Uczelni/®

(nazwy firm)

...................

...................

...................

ofertowym

..................

............

..............

Lp. Nazwa i adres firmy Wartos¢ brutto

Wskazanie zleceniobiorcy i uzasadnienie wyboru:

......................................................................................................

......................................................................................................

...................................

Podpis osoby sporzadzajacej protokét

*/Nalezy wybra¢ sposéb ofertowania

...............
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Zalgcznik nr 3 do
Zarzadzenia nr 3/2021
z dnia 18 stycznia 2021 roku

ZLECENIE

Zleceniodawca:

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Zleceniobiorca:

(nazwa firmy, adres)

.

Przedmiot zamowienia i sposob jego realizacji :

.......................... e T L LR LR L R L]
............................... e T T LT L LR R R L]
.......................... I T T R T e
.............................. T T L L L R T R T

. ssessssassssssssaassssasIEREEIERRREE RN SRR a R R sesesenanesssssesessannass GsssssssassssrsaassnsnnnsTtaanatesnnTRaniny
......................... e T T T T T LR T R e
............................. e T T T T T L R L L R

Warto$¢ zamowienia: brutto ....... A zt w tym stawka podatku VAT ....%.

Forma platnoscis,...cousimsissamssasissnssosacsnnsn Mk, o et Rl McEben e sy sasgeansconl AU
TR PIAIOSOLE . v iroccimmmermermimsssnecrmmribinmmiasssassir shosss MRS RT3 T —
Tt 1eALZACHL? ...ocosssssiissssssissaismvvsasis - R
GWATANICIAL civmssmvmsmmmvissimnsisosin s visivseai e . SR N TR Y, bl W

Miejsce dostawy/realizacji ustugi: .........cccoeueiee enereasseereabbs ARSI AR e T

......................................................

podpis Kwestora

................................... sessssssssnnaansne

podpis Kanclerza
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Zalgcznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 3/2021
z dnia 18 stycznia 2021 roku

Krakow, dnia.......ccoevvivivinennnns roku

PROTOKOL AWARII BUDOWLANEJ / INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ

N WA O IR sorsn s s 8, v 65 S A0S §00 5 T A8 FSES 0 B S0 W T B S S 6

Komisja w skladzie jak nizej stwierdzita w dniu .................. awari¢ polegajgca na:

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

.................................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Szacowana wartos$¢ brutto kosztow naprawy awarii: ............cccevevinininininnn.n.

Sposob rozliczenia kosztéw awarii oraz zrédto finansowania:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Sktad Komisji:
R — ( nazw15k0 1 m}@ .) ................................ (pOdp IS) ........
B e ( naZWISko 1 ml@ ) ............................... (pOdpls) ........
B sresimsveavenn (nazmskolmle) (podpls) .........
ZATWIERDZAM:
" Kanclerz AWF w Krakowie
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