ZARZADZENIE Nr 31/2018

Rektora Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
z dnia 21 grudnia 2018 roku wprowadzajace zmiane do Zarzadzenia
nr 38/2016 z 20 grudnia 2016 roku, z p6zn. zm. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci w Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. z 2018 roku poz. 1668) i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (tfj. Dz.U. z 2018 roku. poz.395) oraz
Zarzadzenia nr 38/2016 z dnia 20 grudnia 2016 roku w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie, z pézn. zm., zarzadzam co
nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania polityke rachunkowosci Akademii Wychowania
Fizycznego w Krakowie dotyczaca projektu nr POWR.03.01.00-00-S196/17-00
~Staze zawodowe na Wydziale Rehabilitacji Ruchowej AWF w Krakowie”
stanowiacq Zalacznik nr 1.

2. Wprowadzam do stosowania polityke rachunkowosci Akademii Wychowania
Fizycznego w Krakowie dotyczaca projektu POWR.03.05.00-00-Z233/17
»~Zintegrowany Program Rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie” stanowigca Zatacznik nr 2.

3. Wprowadzam do stosowania zmiany w praktyce rachunkowosci AWF
w Krakowie stanowigce Zatacznik nr 3.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zgodnie z brzmieniem art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
0 rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2018 roku, poz. 1047), zasady prowadzenia
rachunkowosci okreslone w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia nalezy
stosowa¢ od dnia 01 stycznia 2018 roku, zasady prowadzenia rachunkowosci
okreslone w Zalaczniku nr 2 od dnia 1 pazdziernika 2018, a zmiany w praktyce
rachunkowosci AWF stanowiace Zalacznik nr 3 od dnia 01 stycznia 2018 roku.

Z-ca Kanclerza REKTOR (

ds. Ekonomicznyeh

Kvastor O ‘
mgr Dg '/Z Horosin /

Prof. dr hab




Zalacznik nr1
do Zarzadzenia nr 31/2018
z 21 grudnia 2018 roku

Polityka Rachunkowosci Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie dotyczaca projektu nr POWR.03.01.00-00-5196/17-00 ,Staze zawodowe
na Wydziale Rehabilitacji Ruchowej AWF w Krakowie”

Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Przedmiotem projektu sa ptatne wakacyjne staze dla studentéow studiow stacjonarnych
I stopnia na Wydziale Rehabilitacji Ruchowej kierunkéw: Fizjoterapia, Terapia
zajeciowa, Kosmetologia. Staze s realizowane u pracodawcow.

Wartos¢ projektu wynosi 879.877,50 z1, w tym: dofinansowanie 853.479,50 zl, wkiad
wiasny AWF 26. 398,00 zt.

Okres realizacji projektu jest od stycznia 2018 do grudnia 2019.

Dla rozliczania s$rodkéw dofinansowania otrzymanych na realizacje projektu
prowadzi si¢ odrebny rachunek bankowy o nr 46 1240 2294 1111 0010 2660 5035.

Do Dzialu Nauki i Wydawnictw oraz powolanego Biura Projektu nalezy
w szczegdlnosci:

- administracyjna i organizacyjna realizacja projektu oraz tworzenie niezbednych
procedur i regulamindéw,

- Kklasyfikacja wydatkow pod katem kwalifikowalnosci i budzetu projektu,

— kontrola merytoryczna i zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych
dotyczacych projektu oraz sporzadzanie ewentualnie dodatkowych
dokumentéw okreslajacych ich zwigzek z projektem,

-~ dokonywanie odbioru dostaw towarow i ustug,

- przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz przedkiadanie ich do Instytucji
Posredniczacej,

- archiwizacja dokumentacji projektu niezwigzanej z obstuga ksiegowa projektu,

— kontakt z Instytucjq Posredniczaca dotyczaca realizacji Projektu.

Dokumenty do zaptaty zatwierdza Kanclerz i Kwestor.

Ewidencja ksiggowa dokumentéw finansowo-ksiegowych prowadzona jest w Dziale
Ksiggowosci. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa przy uzyciu komputera
i wykorzystaniu systemu opartego na oprogramowaniu klasy ERP Egeria firmy
Comarch. System finansowo-ksiggowy pozwala uzyska¢ rejestr dokumentoéw
zawierajacych operacje dotyczace projektu dla zadanego zakresu dat i ze wskazang
szczegOtowoscia.

Ewidencje wydatkéow bezposrednich w projekcie prowadzi si¢ na wyodrebnionych
kontach kosztowych w uklfadzie rodzajowym i kalkulacyjnym oraz na kontach
rozrachunkowych. Do ewidencji kosztéw posrednich w projekcie stuzy wyodrebnione
konto kosztowe w uktadzie kalkulacyjnym.

W projekcie sa trzy zadania projektowe, dla ktérych utworzono oddzielna ewidencje
w ukladzie kalkulacyjnym. Rodzaje wydatkow przewidziane w projekcie w ramach
kosztéw bezposrednich to:



wynagrodzenia wyptacane stazyscie (studentowi AWF) za udziat w stazu,
ubezpieczenia uczestnikéw projektu na stazu — polisy ubezpieczeniowe,
badania lekarskie stazystow,

— zakwaterowanie stazystow

- dojazd uczestnikéw stazy,

— koszty materiatéw zuzywalnych na staz.
Do ewidencji otrzymanej dotacji stosuje si¢ metode wynikowa. Wptyw $rodkéw jest
ksiggowany w korespondencji z kontem 841-11 rozliczenia miedzyokresowe
przychoddéw.
Rozliczenie kosztow odbywa si¢ w okresach kwartalnych, zgodnie z Polityka
Rachunkowosci w Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie. Z konta rozliczen
migdzyokresowych przychodéw nastepuje przeksiggowanie przychodu uzyskanego
z otrzymanej dotagi na konta grupy ,7” do wysokosci poniesionego kosztu.
Przychody z projektu sa réwne ponoszonym kosztom.
Dokumenty finansowo-ksiggowe zwigzane =z obstuga ksiggowa projektu
przechowywane sa w oddzielnych segregatorach wg kryterium rzeczowego oraz
czasowego.

PLAN KONT projektu nr POWR.03.01.00-00-S196/17-00
130-10- Rachunek bankowy POWR STAZE

204-02 Rozrachunki z dostawcami POWR STAZE
241-05 Rozrachunki z uczestnikami Projektu POWR STAZE

411-21 materialy eksploatacyjne POWR STAZE

429-20 ustuga opieki nad stazysta POWR STAZE

429-21 badania medyczne POWR STAZE

469-01 ubezpieczenia POWR STAZE

469-04 wynagrodzenia stazowe POWR STAZE

469-05 dojazdy uczestn. projektu POWR STAZE

469-06 zakwaterowanie uczestn. projektu POWR STAZE

515-000-06-0001 POWR STAZE koszty bezposrednie zadanie 1
515-000-06-0002 POWR STAZE koszty bezposrednie zadanie 2
515-000-06-0003 POWR STAZE koszty bezposrednie zadanie 3
515-000-07-0000 POWR STAZE koszty posrednie

726-000-05 przychody bezposrednie projektu POWR STAZE
726-000-06 przychody posrednie projektu POWR STAZE
727-000-07 koszty bezposrednie POWR STAZE

727-000-08 koszty posrednie POWR STAZE

841-11 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw: dotacja POWR STAZE
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 31/2018
z 21 grudnia 2018 roku

Polityka Rachunkowo$ci Akademii Wychowania Fizycznego im. Bronistawa Czecha
w Krakowie dotyczaca projektu nr POWR.03.05.00-00-Z233/17 ,Zintegrowany
Program Rozwoju Akademii Wychowania Fizycznego w Krakowie”

Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020 wspdtfinansowanego ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Celem projektu jest wzmocnienie potencjatu Akademii Wychowania Fizycznego
w Krakowie poprzez realizacje kompleksowego programu zakladajacego podniesienie
jakosci ustug edukacyjnych, wzrost kompetencji i kwalifikacji oraz praktycznych
umiejetnoéci przedstawicieli kadry dydaktycznej, kierowniczej i administracyjnej
Uczelni oraz wdrozenie informatycznych narzedzi zarzadzania uczelnig i dziatan
restrukturyzacyjnych.
Wartoé¢ projektu wynosi 5.131.040,66 zl, w tym: dofinansowanie 4.976.486,16 zi,
wiasny AWF 154.554,50 z1.
Okres realizacji projektu jest od 01 pazdziernika 2018 roku do 30 wrzesnia 2022 roku.
Do Dziatu Nauki i Wydawnictw oraz powotanego Biura Projektu nalezy
w szczegdlnosci:

— administracyjna i organizacyjna realizacja projektu oraz tworzenie niezbednych

procedur i regulaminow,

— klasyfikacja wydatkéw pod katem kwalifikowalnosci i budzetu projektu,

— kontrola merytoryczna i zatwierdzanie dokumentéw finansowo-ksiggowych
dotyczacych projektu oraz sporzadzanie ewentualnie dodatkowych dokumentow
okreslajacych ich zwigzek z projektem,

— dokonywanie odbioru dostaw towar6w i ustug,

— przygotowywanie wnioskéw o ptatno$¢ oraz przedkiadanie ich do Instytucji

Posredniczacej,

— archiwizacja dokumentacji projektu niezwiazanej z obstuga ksiggowa projektu,

— kontakt z Instytucja Posredniczaca dotyczaca realizacji Projektu.
Dokumenty do zaplaty zatwierdza Kanclerz i Kwestor.
Ewidencja ksiggowa dokumentéw finansowo-ksiegowych prowadzona jest w Dziale
Ksiegowosci. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sa przy uzyciu komputera
i wykorzystaniu systemu opartego na oprogramowaniu klasy ERP Egeria firmy
Comarch. System finansowo-ksiggowy pozwala uzyska¢ rejestr dokumentow
zawierajacych operacje dotyczace projektu dla zadanego zakresu dat i ze wskazang
szczegOtowoscia.
Dla rozliczania $érodkéw dofinansowania otrzymanych na realizacje projektu
prowadzi si¢ odrebny rachunek bankowy o nr 62 1240 2294 1111 0010 7826 3261.
Wplyw érodkéw jest ksiegowany w korespondencji z kontem 841-10 rozliczenia
miedzyokresowe przychodow.
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Uczelnia prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiggowa dotyczaca projektuy,
umozliwiajacg  identyfikacje dokumentacyjng $rodkéw wydatkowanych na
poszczegolne zadania oraz wielkos¢ kwot przekazywanych na realizacje projektu.
Ewidencje wydatkéw bezposrednich w projekcie prowadzi si¢ na wyodrebnionych
kontach kosztowych w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym oraz na kontach
rozrachunkowych. Do ewidengji kosztéw posrednich w projekcie stuzy wyodrebnione
konto kosztowe w uktadzie kalkulacyjnym 515-000-09-0000 (POWR ZINTEGR. koszty
posrednie). Koszty niekwalifikowalne ewidencjonowane sa na koncie 515-000-10-0000.
Dla kosztéw projektu finansowanych wkiadem wlasnym stosuje si¢ ewidencje
pozabilansowa - konto 903-01.

Wydatki bezposrednie ksiggowane sa na poszczegdlne zadania:

1. Zadanie 1 - MODUL PROGRAMOW KSZTALCENIA - Nowe przedmioty
w ramach kierunku Turystyka przygodowa;

2. Zadanie 2 - MODUL PROGRAMOW KSZTALCENIA - Kierunek Terapia
zajeciowa w j. angielski;

3. Zadanie 3 - MODUL PROGRAMOW KSZTALCENIA - Zagraniczni
wykladowcy;

4. Zadanie 4 - MODUL PODNOSZENIA KOMPETENC]JI STUDENTOW Szkolenia
podnoszace kompetencje jezykowe;

5. Zadanie 5 - MODUL PODNOSZENIA KOMPETENCJI STUDENTOW -
Szkolenia podnoszace kompetencje zawodowe;

6. Zadanie 6 - MODUL PODNOSZENIA KOMPETENC]I STUDENTOW Wizyty
studyjne i spotkania z pracodawcami;

7. Zadanie 7 - MODUL PODNOSZENIA KOMPETENCJI STUDENTOW
Warsztaty praktyczne potaczone z pracg projektowa;

8. Zadanie 8 - MODUL PROGRAMOW STAZOWYCH - Studenci Wydziatu
Wychowania Fizycznego i Sportu;

9. Zadanie 9 - MODUL PROGRAMOW STAZOWYCH - Studenci Wydziatu
Turystyki i Rekreacji;

10. Zadanie 10 - MODUEL PROGRAMOW STAZOWYCH - Studenci Wydziatu
Rehabilitacji Ruchowej;

11. Zadanie 11 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - Biblioteka;

12. Zadanie 12 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - Systemy informatyczne;

13. Zadanie 13 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - Staze dydaktyczne dla kadry;

14. Zadanie 14 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - Szkolenia ksztatcace kompetencje w zakresie prowadzenia
dydaktyki w j. obcym;

15. Zadanie 15 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO - Szkolenia ksztatcace kompetencje w zakresie innowacyjnych
umiejetnosci dydaktycznych;



16. Zadanie 16 - MODUL ZARZADZANIA W INSTYTUCJACH SZKOLNICTWA
WYZSZEGO Szkolenia informatyczne, ksztalcace kompetencie w zakresie
postugiwania si¢ profesjonalnymi bazami danych;

17. Zadanie 17 - Dzialania restrukturyzacyjne w obszarze zarzadzania uczelnig -
Reorganizacja struktur administracji uczelni i rozwdj kompetencji zarzadczych
kadr kierowniczych.

Kazdemu zadaniu odpowiada oddzielne konto ksiegowe od 515-000-08-0001 do
515-000-08-0017 (POWR ZINTEGR. koszty bezposrednie zadanie nr 1 do 17).
Rodzaje wydatkéw bezposrednich przewidzianych w projekcie to:

— wynagrodzenia osobowe i bezosobowe uczestnikow projektu;

— wynagrodzenie dla uczestnikow stazy - umowa stazowa;

— ustugi zakwaterowania uczestnikéw projektu;

— podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych;

— dojazdéw uczestnikéw projektu;

— ustugi ttumaczenia dokumentacji;

— ustugi pocztowe i kurierskie;

— ustugi szkoleniowe i kursy;

— ustugi opieki nad stazysta;

— ubezpieczenie uczestnikow projektu;

— badania lekarskie uczestnikéw projektu;

— eksploatadja sal na potrzeby projektu;

— ustugi poligraficzne i introligatorskie, sktad graficzny/tamanie;

— zuzycie materialéw biurowych i eksploatacyjnych;

— zuzycie materiatéw promocyjnych;

— zakup ksiazek i materialéw ¢wiczeniowych;

— zakup wyposazenia drobnego - narzedzia, przyrzady;

— zakup mebli;

— zakup sprzetu komputerowego, rzutnika, ekranu, skanera;

— zakup serwera i dyskow do rozbudowy pamigci serwera;

— aktualizadja i serwis modutu bibliograficznego oprogramowania;

— aktualizacja moduléw internetowych: WWW, analiza i ranking;

— zakup modutu Ekspertus PBN;

— zakup licendji do Platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu

naukowego;

— ustuga wdrozenia Platformy;

— ustuga udostepniania Platformy na czas do korica realizacji projektu;

- ustuga asysty powdrozeniowej;

— optata cztonkowska w miedzyuczelnianym Konsorcjum;

- optata licencyjna ORACLE;

— zakup licencji do uruchomienia serwera;

— zakup - Rozbudowa Zintegrowanego Systemu Informatycznego o modut

Controlingu Finansowy wraz z Budzetowaniem.

Wydatki zakwalifikowane do kosztéw rodzajowych ksiggowane s3 na wyodrebnione
konta analityczne zespotu ,4”.
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Wydatki bezposrednie na aktywa trwate sa ksiggowane nastepujaco:

1. Srodki trwate - konto 011-04 - analityka dwucyfrowa wskazujaca klasyfikacje
rodzajowa $rodka trwatego -01 (amortyzacja liniowa) lub 02 (umarzane
jednorazowo). Sa to sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 3.500 zl, ktdre
przyjmowane sa na stan i wpisywane do ewidengi $rodkéw trwatych na
podstawie dokumentu OT wedtug ponizszych zasad:

— skladniki majatkowe o wartosci od 3.500 zt do 10.000 zt sa umarzane
jednorazowo w miesigcu oddania do uzytkowania, umorzenia odnoszone na
konto 071-04-analityka dwucyfrowa wskazujaca klasyfikacje rodzajowa $rodka
trwatego-02;

— sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 10.000 zt sa amortyzowane metoda
liniowa, zgodnie z Polityka Rachunkowos$ci Uczelni, umorzenia odnoszone na
konto 071-04-analityka dwucyfrowa wskazujaca klasyfikacje rodzajowa $rodka
trwatego-01.

2. Wartosci niematerialne i prawne - konto 020-01-001(amortyzowane liniowo) lub
020-01-002 (umarzane jednorazowo). Sa to oprogramowania, licengje, itp, ktérych
wartos¢ poczatkowa przekracza wartos¢ 3.500 zt i sa amortyzowane wedtug
ponizszych zasadach:

—0 wartosci poczatkowej od 3.500 zt do 10.000 zt sa umarzane jednorazowo
w miesigcu przekazania ich do uzytkowania, umorzenia sa odnoszone na
konto 076-01-002;

—o0 wartosci powyzej 10.000 z} s3 amortyzowane w ciaggu 24 miesigcy, umorzenia
sa odnoszone na konto 076-01-001.

3. Srodki trwate w budowie konto 080-26-1
Skfadniki majatku posiadajace cechy srodkéw trwatych, ale nieprzekraczajace
wartosci  poczatkowej 3.500 zt, traktowane sa jak materialy i odnoszone
bezposrednio w koszty projektu w miesiacu oddania ich do uzywania. Stanowia
one wyposazenie podlegajace ewidencji warto$ciowo-iloSciowej na Uczelni
i ujmowane s3 pozabilansowo na koncie 900-01. Tak samo ewidencjonuje sig
zbiory biblioteczne, na wyodrebnionym koncie 901-01. Koszty zwiazane
z zakupem programéw komputerowych, ktérych wartoéé poczatkowa nie
przekracza wartosci 3.500 zt zalicza si¢ do kosztéw w miesiacu oddania ich do
uzZywania i ewidencjonuje sig jako koszty ustug obcych.

Wartos¢ wydatkéw na srodki trwate oraz wartosci materialne i prawne ksieguje

si¢ po stronie WN konta 841-10 w korespondencji z wydzielonym dla tego

projektu kontem rozliczert miedzyokresowych przychodéw 842-400-10 MA, w celu
zabezpieczenia $rodkéw na amortyzacje. Réwnowarto$¢ miesiecznych odpiséw
amortyzacyjnych stanowia pozostale przychody operacyjne - konto ksiegowe

760-04  (pozostate  przychody  operacyjne), ksiggowane nastepujaco:

842-400-10 Wn/760-04 Ma.



Z konta rozliczen miedzyokresowych przychodéw 841-10 nastepuje
przeksiegowanie przychodu uzyskanego z otrzymanej dotacji na konto 726-000-07
— przychody bezposrednie i 726-000-08 przychody posrednie do wysokosci
poniesionego kosztu. Rozliczenie kosztéw odbywa si¢ w okresach kwartalnych.
Koszty przenoszone sa z zespotu ,5” na konta kosztowe 727-000-09 — koszty
bezposrednie, 727-000-10 koszty posrednie. Przychody z projektu sa rowne
ponoszonym kosztom.

Dokumenty finansowo-ksiggowe zwiazane z obstuga ksiggowa projektu
przechowywane sa w oddzielnych segregatorach wg kryterium rzeczowego oraz
czasowego.



Zaltacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 31/2018
z 21 grudnia 2018 roku

1. W Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 39/2016 z dnia 22 grudnia 2016 roku

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Akademii Wychowania
Fizycznego w Krakowie, wprowadza si¢ nastepujacq zmiane:

Rezerwy na przyszte swiadczenia pracownicze tworzy si¢ w ciezar dziatalnosci
operacyjnej Uczelni, na konto zespotu ,5” i odnosi si¢ w bierne rozliczenia
miedzyokresowe na nastepujace konta ksiggowe:

641-01 rezerwa na swiadczenia pracownicze krétkoterminowa;

641-02 rezerwa na $wiadczenia pracownicze dlugoterminowa.

Wartos¢ utworzonej lub zwigkszenie rezerwy na $wiadczenia pracownicze
ksieguje si¢ zapisem: konto ,641”Ma, konto zespotu ,,5” Wn.

Wartos¢ rozwiazania lub zmniejszenia rezerwy na $wiadczenia pracownicze
ksieguje si¢ zapisem przeciwstawnym do powyzszego.

. W Zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 38/2016 z dnia 20 grudnia 2016 roku
w sprawie zasad prowadzénia rachunkowosci w Akademii Wychowania
Fizycznego w Krakowie w Zakladowym Planie Kont wprowadza si¢ konta
ksiegowe:

260 Zobowiazania z tytulu kredytow i pozyczek;

260-001 kredyt inwestycyjny Boisko Pitki Noznej;

260-001-01 kredyt inwestycyjny Boisko Pitki Noznej dtugoterminowy;

260-001-02 kredyt inwestycyjny Boisko Pitki Noznej krétkoterminowy.



